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4. Assistenten

Autol nhalt-Assistent

o Wir starten wieder mit einer neuen Présentation, Uber Datei / Neu (Strg + N).
¢ Inder Registerkarte Allgemein wahlen wir Autolnhalt-Assistent:

Meue Prasentation

Allgemein |Entwurfsvu:urla

TE',;._I Leere Prasentation
Elyiaukalnhalt-Assistent

¢ Beim Startbildschirm kann einfach Weiter angeklickt werden:
AutoInhalt-Assistent

i oy

_ Autalnhalk-Assistent
Skarten

Présentationstyp Der AutoInhalt-Assistent ist ein guber
Starkpunkk, der Thnen Ideen und sine
Gliederung Fir Thre Prasentation liefert,

Prasentationsformat
Pr&sentationsopkionen

Fertig stellen

il Eertig stellen |

@l Abbrechen = Zuriich |

¢ Danach kann man sich zu verschiedenen Themen wie Allgemein, Firma, Projekte usw. diverse
Prasentationstypen vorschlagen lassen. Ich habe mich fir Mitteilung negativer Nachrichten

entschieden:
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AutoInhalt-Assistent - [Mitteilung negativer Nachric 7=

wahlen Sie den gewinschiten Prasentationstyp aus.

Starten alle | izenerisch
— Strategieernpf ehlung
Prasentationstyp allgemein Mitkeilung negativer Machrichben
Schulung
Prasentationsfarmat Firma Brainstormingsitzung
rkunde

Prasentationsoptionen

. YerkaufMarketing
Fertig stellen

Projekte |
Carnegie-Trainer |

Hinzufiigen. .. | Entfernen |

@ | Abbrechen < Zuriick, | Weiter = | Fertig stellenl

o Alsnéchstes steht die Frage an, in welchem Présentationsformat die Présentation bendtigt
wird. In den meisten Fallen wird es sich um eine Bildschirmprasentation handeln:
AutoInhalt-Assistent - [Mitteilung negativer Nachr il |

_ Welche Ausgabeart verwenden Sie?
Skarken

{*' Bildschirmprasentation

AT " webprasentation

Prasentationsformat " Schwarzweifie Overheadfolien
" Farbige Overheadfolien
Prasentationsoptionen
i~ 35-mm-Dias

Fertig stellen

@ | Abbrechen < Zuriick |

Fertig stellen |

o Nunkann ein Titel eingegeben werden und die Ful3zeile angepasst werden:
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Prasentationstitel;

= Starten
| IMitarI:ueiter Enbwickiung

Prasentationstyp

| . - Elernente auf jeder Prasentation einschliefen:
Pr&sentationsForrnak

Fulizeile: I.ﬁ.uthcur: v el skep. de
Prasentationsoptionen

) [~ Datum der letzten Akkualisierung
Fertig stellen

¥ Foliennummer

@l Abbrechen | < Zuriick, | Weiter = | Fertig stellenl

Tipp: Datum der letzen Aktualisierung kann negativ bewertet werden, wenn die
Prasentation schon alter ist, oder wenn zu sehen ist, dass bis zur letzen Minute
hektisch daran gearbeitet wurde.

o Beim Schlussdialog gibt es nur noch die Moglichkeit Fertig stellen auszuwahlen:
AutoInhalt-Assistent - [Mitteilung negativer Nachricht 7=

—| Skarten E

Prasentationstyp

Prasentationsformat

Pr&sentationsopkionen

AutoInhalk-Assistent

Dies waren bereits alle Anbworken, die der
Assiskent bendtigt, um Ihre Prasentation zu
Fertig stellen erskellen!

Wahlen Sie "Fertig stellen”, um das
Dokument anzuzeigen,

@l Abbrechen < Zuriick | Weiter = | Fe

o Eswird eine Prasentation mit 7 Folien erstellt, mit diversen Tipps, wie die Prasentation
aufgebaut werden konnte.

Fertiger Vorschlag

o Die nach obiger Beschreibung erstellte Présentation sieht dann wie folgt aus ppt/04_0la.ppt

(53KB) .

http://www.powerpoint.mylstep.de/html/04_01.htm 06.09.2003



4. Assistenten Seite4von 4

http://www.powerpoint.mylstep.de/html/04_01.htm 06.09.2003



