
4. Assistenten 
AutoInhalt-Assistent 

l Wir starten wieder mit einer neuen Präsentation, über Datei / Neu (Strg + N).  
l In der Registerkarte Allgemein wählen wir AutoInhalt-Assistent: 

 
   

l Beim Startbildschirm kann einfach Weiter angeklickt werden: 

 
   

l Danach kann man sich zu verschiedenen Themen wie Allgemein, Firma, Projekte usw. diverse 
Präsentationstypen vorschlagen lassen. Ich habe mich für Mitteilung negativer Nachrichten 
entschieden: 
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l Als nächstes steht die Frage an, in welchem Präsentationsformat die Präsentation benötigt 
wird. In den meisten Fällen wird es sich um eine Bildschirmpräsentation handeln: 

 
   

l Nun kann ein Titel eingegeben werden und die Fußzeile angepasst werden: 
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Tipp: Datum der letzen Aktualisierung kann negativ bewertet werden, wenn die 
Präsentation schon älter ist, oder wenn zu sehen ist, dass bis zur letzen Minute 
hektisch daran gearbeitet wurde. 

l Beim Schlussdialog gibt es nur noch die Möglichkeit Fertig stellen auszuwählen: 

 
   

l Es wird eine Präsentation mit 7 Folien erstellt, mit diversen Tipps, wie die Präsentation 
aufgebaut werden könnte.  

Fertiger Vorschlag 

l Die nach obiger Beschreibung erstellte Präsentation sieht dann wie folgt aus ppt/04_01a.ppt 

(53KB) .  
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